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ލީ ޕރްޮޓެކްޝަން އތޮރޯިޓީ ހިނގްމުާއި،  ފެމި   ރގޯގާެ އއަު އާންމު ޙާލތަު )ނއިު ނޯމަލް( ގއަި   19- ކޮވިޑް 

އަދި    ރައްކާތެރިކަމގުެ ގޮތނުް އަޅަންޖހެޭ ފޔިަވޅަުތަކއާި މުވއަޒްަފނުް   މަސައްކަތކްުރމުގުއަި އޮތޯރިޓގީެ  
 އުސޫލު   ޢމަލަކުުރަންޖހެގޭޮތް ބޔަާނކްުރާ   އަންނަ މހީުން އަދި ޚިދމުތަް ދޭން  ޚިދުމތަް ހޯދަން  

 
 

ރޯގާއާ   19- ފެތުރމެުންދާ ކޮވިޑްމިހާރުއަދި ދިވެހިރާއްޖޭގައި  ދުނިޔޭގައި  މި އުސޫލަކީ   )ހ( 1 ތަޢާރުފާއި ނަން 
ގުޅިގެން ދިވެހިރާއްޖޭގައި ޢާންމު ޞިއްޙަތުގެ ކުއްލި ނުރައްކަލުގެ ޙާލަތުގައި އަޅާފައިވާ 

ލުފިޔަ ޙާއިވަޅުތައް  އާންމު  އައު  ފެމިލީ  ކށޮް،  ޙާލތަުގައި،  ނޯމަލް  ނިއު  ނުވަތަ  ލަތު 
އޮތޯރިޓީގައި މަސައްކަތްކުރމުުގައި ރައްކާތެރިކަމުގެ    ،ޝަން އޮތޯރިޓީ ހިންގުމާއިޕްރޮޓެކް

އަދި އޮތޯރޓިީން ޚދިުމަތް    ގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅތުަކާއި، މި ހލާަތުގައި މުވައްޒފަުން
 އުސޫލުއެވެ.   ޢަމަލުކުރނަްޖހެޭގޮތް ބަޔާންކުރާ އނަްނަ މހީުންއަދި ޚިދުމތަް ދޭން ހޯދަން 

   
ރޯގާގެ އައު އާންމު ޙލާަތު )ނިއު ނޯމަލް( ގައި ފެމިލީ    19-ކޮވިޑް'މި އުސލޫަށް ކިޔނާީ،   )ށ( 

ހނިްގުމާއި،   އޮތޯރިޓީ  ރައްކާތެރިކަމުގެ  އޮތޯރޓިީޕްރޮޓެކޝްަން  މަސައްކަތްކުރުމުގައި  ގެ 
 އަދި ޚިދުމަތް ދޭންއަދި ޚިދުމަތް ހޯދަން  ގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތަކާއި މުވައްޒފަުން  

 އެވެ.  ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލު' އނަްނަ މހީުން 
 

އތޮޯރިޓީގެ އޮފީސް 
ހުޅުވުމާއި، ރަސްމީ  

ގަނޑި އަދި 
މުވައްޒފަުންގެ 
މަސައްކތަްތައް 
 ރާއްވާފައިވާ ގޮތް

ނުވަތަ   2 ހލާަތު  އާންމު  ޙާޟިރުވެ އައު  މުވައްޒފަުން  އޮފީހަށް  މހިާލތަުގައި،  ނޯމަލްގެ  ނިއު 
އިސްކނަްދގީެން ރައްކާތރެިކަމަޞިއްޙީ    ގެމުވައްޒފަުންމަސައްކަތްކުރުމުގައި    ށް 

މާޙައުލެއް   މަސައްކތަްތއަް  އދަި،    ކުރނަްވާނެއެވެ.ޤާއިމްއޮތޯރިޓީގައި  މަސައްކަތްކުރެވޭނެ 
ކުޑަކުރެކުރުމުގައި   )ކނޮްޓެކޓްް(  ގައިގޯޅިވުން  މެދގުައި  ނިޒާމެއް    ވނޭެފަދަމުވައްޒފަުންގެ 

އިސްކނަްދނޭްވާނެއެވެ. މތަީން،މިގޮތު  ޤާއިމުކުރުމަށް  ކުރިއަށް  އޮތޯރޓިީގެ    ގެ  މަސައްކތަްތައް 
 ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.  ގޮތް ހަމަޖައްސާފައިވާ  ށްގެންދިއުމަ

 
 )ހ(  

 
 

ހާލަތުގައި މުވައްޒަފުންގެ މެދުގައި ގައިގޯޅިވުން ކުޑަކުރުމަށޓްަކައި އޮތޯރޓިީގެ    އައު އނާްމު
ގްރޫޕް   ންމުވައްޒފަުން މަސައްކަތް ކުރާނީ ދެ ގްރޫޕަކަށް ބހަާލައިގެން ކނޮްމެ ހފަްތާއަކު

ރުވެ މަސައްކަތް ކުރާއިރު، ދެވަނަ ގްރޫޕް ޙާޟިއެއް ގްރޫޕް އޮފހީަށް    ބަދަލުވާގތޮަށެވެ. 
ކުރާނީ ގޭގައި ތިބގެެންނެވެ. މި ދެ ގްރޫޕުގެ ދެމެދުގައި އެއްވެސް ފިޒިކލަް  މަސައްކަތް

 ކނޮްޓެކޓްެއް އޮވެގެން ނުވާނެއެވެ. 

 ފެމިލީ ޕްރޮޓެކްޝަން އޮތޯރިޓީ
Family Protection Authority 
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އިން    8:00ޙާލަތުގައި އޮތޯރިޓީގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑިއަކީ ހނެދުނު    އައު އނާްމު ( ށ) 
އެވެ. މިގތޮނުް، އޮފހީަށް ހާޞިރުވެ ތިބެގެން މަސައްކތަްކުރާނެ   15:00މނެްދުރުފަހު  

ހނެދުނު   މނެްދުރު    8:00ގަޑިއަކީ  ގަނޑިއިރު    13:00އިން  ދެ  ބާކީ  އދަި،  އެވެ. 
ވާއިދުން ޗުއްޓީއެއްގައި ނުވަތަ ގަމަސައްކަތް ކުރާނީ މުވައްޒފަުން ގޭގައި ތިބގެެނންެވެ.  

އޮތޯރިޓީގެ ހުރިހާ މުވައޒްފަުން ވެސް ހެނދުނު   ސަލާމުގައި ތިބޭ މުވައްޒފަުން ފިޔަވައި،
 މަސައްކަތުގައި ޤާއިމުވެ ތިބނެްވާނެއެވެ.އަށް އޮފީހުގެ    15:00  ފަހުއިން މެންދުރު  8:00
 

އުމުރުން   ( ނ)  މުވައްޒަފނުްނާއި،  މުވައްޒފަުން  އހަަރުން  60މާބަނޑު  ޢުމުރުގެ  ނާއި،  ދޮށީ 
ކަނޑައަޅާފައިވާ  19-ކޮވިޑް އޖެެނސްީން  ޕްރޮޓެކޝްަން  ހލެްތް  ބޮޑުކަމަށް  ނުރައްކާ  ގެ 

މުވައްޒފަުން  އެ  މުވައްޒފަުން އޮފހީަށް ހާޞިރނުުވެ، ގޭގައި ތިބެގެން މަސައްކަތްކުރުމަށް  
 އެވެ.ނވްާނެއެދނޭަމަ، ގޭގައި ތިބެގެން މަސައްކަތް ކުރެވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖައްސަ

 
މަސައްކތަްތަކަ (ރ)   ޑިޖޓިލަްކޮށް،    ށްއޮފީހުގެ  ވީވަރަކުން  ލިޔެކިޔނުްތައް  ލިޔެ ބޭނުންކުރާ 

 ވަރަކުން ބނޭުން ކުރނަްވާނީ އިލެކޓްްރޯނިކް ސޮއި އެވެ.  ކިޔނުްތަކުގައި ވީ
 

ބާއްވާ   ( ބ )   ވީއޮތޯރޓިީން  އިންތިޒާމް    ބައްދަލުވުންތައް  ބޭއްވޭނެ  އނޮްލައިންކޮށް  ވަރަކުން 
ފޓޫު ދުރުމިނުގައި ތިބގެެން    3  މުގެ ބައިވެރިންހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ. ނުވތަަ، ބައްދަލުވު

 ބޭއްވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖައްސަންވާނެއެވެ. 
  

ހލާަތުގައި )ޅ(   ޖަމާޢަވެގެން ، މި  އެއްތނަަކަށް  މހީުން  ގިނަ  އިންތިޒާމްކށޮްގެން  އޮތޯރޓިީން 
ބާއްވނަްޖެހޭ  ބޮޑެތި  ބާއްވާ   ކނޮްމހެެން  ނުބޭއްވުމާއި،  މިފަދަ  ބައްދަލުވނުްތައް 

ބައްދަލުވނުްތައް، ޓލެެކޮނފްަރެންސިންގ ފަދަ ޓެކންޮލޮޖީގެ ވޞަީލތަްތައް ބޭނުންކޮށގްެން  
 ސަންވާނެއެވެ.ބޭއްވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖައް

 
ފްލޫ މނެޭޖަރ 
 ކަނޑައަޅުން

ކޯޕަރޓޭް   )ހ(  3 ޑިރެކޓްަރ،  ހަމަޖައްސައިފައިވަނީ  ގޮތުގައި  މެނޭޖަރ'އެއްގެ  'ފްލޫ  އޮތޯރިޓީގެ 
އެފެއާރޒް އޙަުމަދު މުސްޢިދުއެވެ. މި މުވައްޒަފު ބަލިވާ ޙލާަތުގައި މި މސަްއޫލިއްޔަތު  

ޗީފް   މުވައްޒަފަކު  މުވައްޒފަުނންަށް އަދާކުރާނެ  ކަނޑައަޅައި  އޮފިސަރު  އެގްޒެކެޓިވް 
 އނަްގާނެއެވެ.

 
އިދާރތާަކުން    ނީހަމަޖހެިފައިވަ  ކނަްކަންއޮތޯރިޓީގެ   )ށ(    ކަމާގުޅޭ  ގުޅޭގތޮުން  ރައްކާތެރިކަމާ 

އެއްގތޮަށް ގައިޑްލައނިްތަކާ  ކަންކަނޑައަޅާފައިވާ  ގުޅޭގތޮުން     މިކަމާ  ކށަަވަރުކޮށް، 
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އަދި އެހނެހިެން އިދާރތާަކަށް ދނޭްޖެހޭ މަޢލުޫމާތު ދނިުމަކީ ފްލޫ    މުވައްޒފަުން،  ސީ.އީ.އޯ
 މނެޭޖަރުގެ ޒިންމާއެކެވެ.

 
ގެ  ރޯގާ 19-ކޮވިޑް

އެއްވެސް އަލާމާތެއް  
މުވައްޒަފެއްގެ ކިބައިން 
ފެނިއްޖނެަމަ އަމަލު 

 ކުރނާެ ގޮތް
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ކޮވިޑް 4 ތެރޭގައި  މަސައްކަތްކުރުމުގެ  ޢަލާމާ  19-އޮތޯރިޓީގައި  ހެލްތް    އްތްތަރޯގާގެ  ކަމަށް 
އެ ޢަލާމާތެއް ޕްރޮޓެކޝްަން  އެއްވެސް  ބަޔާންކުރާ  ގައިޑްލައިންގައި  ނެރެފައިވާ  ޖެންސީން 

 މުވައްޒަފެއްގެ ކިބައިން ފެނިއޖްެނަމަ އަމަލު ކުރާނެ ގޮތް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ. 
  

  އލަާމާތް ފާހަގަކުރެވުނު ވަގުތުން ފެށިގނެް، އެ މުވައްޒަފަކު އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ ވަކިން )ހ(  
އަދި، އެ މުވައްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ވަގުތުން    އެކަހެރިކުރަންވާނެއެވެ.  ޓްރެއިންގ ހޯލްގައި

ޕްރޮޓެކޝްަން   އނެްގުމށަްފހަު،  އޖެެންސީހލެްތް  ގުޅައި  މުވައްޒައަށް  ކިބައިން އެ  ފުގެ 
  ފްލޫ ކލްިނިކށަް ފޮނުވނަްވާނެއެވެ. ށް ބަލައިގެ ކުޑަބޮޑމުިނަތުފނެުނު އަލާމާ

 
އލަާމާތުގެ   )ށ(   ފނެްނަ  ކިބައިން  އެމަރޖެންސީ  މުވައްޒަފުގެ  އެއީ،  ބލަައި،  ކުޑަބޮޑުމނިަށް 

އަށް ގުޅައި، ސްޙލާަތެއންަމަ، )މިސާލަކަށް ނޭވާ ލުމަށް ދަތިވނުް( ވަގތުުން އެމްބިއލުަން
ރިޕޓޯުކުރަމަ އަށް  އީ.އާރު  ގުޅައި    1676ށްފހަު،  އައި.ޖީ.އެމް.ހޮސްޕޓިަލްގެ  އަށް 

ބަލިވި   ޙލާަތެއްގައި  މިފަދަ  އދަި،  އހެީތެރިކަން    ފަށްމުވައްޒަރިޕޓޯުކުރނަްވާނެއެވެ. 
، ރައްކާތެރިކަމުގެ ފޯރުކޯށްދޭ މުވައްޒފަުން ތިބެން ވާނީ މާސްކް އަދި އަންގިލައްވައގިެން

 ނެވެ. ގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އަޅައގިެން
 

ފެނނިްޖނެަމަ، ކިބައިން  މުވައްޒަފެއްގެ  އޮތޯރިޓީގެ  ގެ އެއްވސެް އަލމާާތެއް  ރޯގާ  19-ކޮވިޑް ( ނ) 
މުވައްޒަފަކާ ކޮނޓްެކްޓްވެފައިވާ މުވައްޒފަުން ބަލައި،އެ  ކޮބައިކަން  މަޢލުޫމާތު  އެ    ނަކީ 

ހލެްތް   އޮފީސް  ދނޭްވާނެވެ. އދަި، އޮތޯރޓިީގެ  ފްލޫ މެނޭޖަރ  ކޮނޓްެކްޓް ޓްރޭސނިްގއަށް
ފުކށޮް، ޕްރޮޓެކޝްަން އެޖެންސީން ކަނޑއަަޅާފައިވާ ހަމަތަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތގުެ މތަިން ސާ

 ޑިސްއނިްފެކްޓް ކުރނަްވާނެއެވެ. 
 

ހަމަޖައްސައިދނޭަމަ،   19ކޮވިޑް (ރ)  ޗުއޓްީއެއް  ޚާއްޞަ  މުވއަްޒަފަކަށް  ގުޅިގެން  ރޯގާއާ 
ޗުއްޓީގެ މުއްދަތާއި އަމަލުކުރނަްވީ ގޮތް ބަޔާންކޮށް ލިޔުމުން އެ މުވައްޒަފަކަށް އޮތޯރޓިީން  

ކޔިނުްތައް އަދި ޚާއްޞަ  ޚާއްޞަ ޗއުްޓީއާ ގުޅޭ ލިޔެ ދެވޭ  އނަްގނަްވާނެއެވެ. އދަި، މިގތޮަށް
ފްލޫ ޗުއްޓީ ދެވޭ މުވައްޒަފނުްނާ ގުޅޭ ރެޖިސްޓްރީއެއް އޮތޯރިޓީގައި ރއަްކާތެރިކަމާއެކު  

 ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ.  މެނޭޖަރ
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ގުޅގިެން    19ކޮވިޑް (  ބ )  ޗުއްޓީއެއް  ރޯގާއާ  ޚާއްޞަ  މުވައްޒފަަކަށް  އޮތޯރިޓީގެ 
ހުރެގެން   ގޭގައި  ބަލައި  ކުޑަބޮޑުމނިަށް  ހލާަތުގެ  ބަލި  އޭނާގެ  ހަމަޖައްސައިދނޭަމަ، 
މަސައްކތަްތައް  ފަދަ  ކުރވެޭނެ  އނޭާއަށް  ހުރެގެން  ގޭގައި  މަސައްކަތްކުރެވނޭަމަ، 
ކަނޑައަޅައި، ގޭގައި މސަައްކަތކްުރެވޭނެ އނިްތިޒާމްތައް އެ މުވއަްޒަފުގެ ސުޕަވައޒިަރު  

 ވެ.ހަމަޖައްސނަްވާނެއެ
 
 

މުވައްޒފަުން ދިރިއުޅޭ  
އެޑްރެހުގެ ދފަްތަރު 

އެކުލަވާލައި 
 ބލެެހެއޓްުން 

އޮތޯރިޓީގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވއަްޒފަުން މިހާރު ދިރިއޅުޭ އޑެްރހެުގެ ދފަްތަރެއް އެކލުަވާލައި،  5
މަސައްކަތްކުރާ އެއްވސެް  އެ ދފަްތަރު ފްލޫ މނެޭޖަރ ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. އދަި، އޮތޯރޓިީގައި  

ހލާަތަށް   މނޮިޓަރިންގެ  އޖޭެންސީންގެ  ޕްރޮޓެކޝްަން  ހލެްތް  ގެއެއް  ދިރިއުޅޭ  މުވައްޒަފެއް 
ގޭ މުވައްޒަފަކަށް  އުޅޭ  ގެއެއްގައި  އެ  މުއްދަތަށް  އެ  މަސައްކަތްކުރެވޭނެ   ގައިގެނެވިއްޖނެަމަ، 

 އނިްތިޒާމް ނުވަތަ ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.
 

ގެ 19-ކޮވިޑް
ވައިރހަުން 

ރައްކާތެރިވުމުގެ ގތޮުން 
ތެރޭގައި އަޅާ   ގެއފޮީހު

 ފިޔަވަޅުތައް

ކޮވިޑް 6 މުވައްޒފަުން  މަސައްކަތްކުރާ  ފުރުޞަތު 19-އޮތޯރިޓީގައި  ހށުަހެޅުމުގެ  ވައިރހަަށް  ގެ 
 ކުޑަކުރުމުގެ ގތޮުން، އަނންަނިވި ކނަްކަން އޮތޯރޓިީން ކުރނަްވާނެއެވެ.

 
މޭޒު، ދޮރުގެ ތަޅު އަދި އަތގްަނޑު ފަދަ ތނަްތަން ހިމެނޭ ގތޮަށް ކޮންމެ ދުވަހަކު  ގޮނޑި،   )ހ(  

 ޑިޓަރޖނެްޓް/ސައިބޯނި ފަދަ ތަކެތި ބޭނނުްކޮށްގެން ރަނގަޅަށް ސާފުކުރނަްވާނެއެވެ.
 

ބަހައޓްައި،  )ށ(   ފުޅިއެއް  ސނެިޓައިޒަރ'  'ހޭންޑް  ކައިރގީައި  ދޮރު  ވނަްނަ  އޮފހީަށް 
އޮފީހުގެ   އނިްތިޒާމު  ދޮވވެޭނެ  އަތް  ފަސޭހައިން  ރައްކާތެރިކަމާއެކު،  މުވައްޒފަުނންަށް 

 މާޙައުލުގައި ޤާއިމްކުރނަްވާނެއެވެ. 
 

ބނޭުންކުރެވޭ   )ނ(   ރައްކާތެރިކަމަށް  ރައްކާތެރިކަމާއެކު މުވައްޒފަުންގެ  ތަކެތި  ފަދަ  މާސްކު 
ކނުިވަށގިަނޑު  މތަިޖެހި  މިންވަރަށް  އެކށަީގެންވާ  އޮފީސްތެރޭގައި  ނައތްާލެވނޭެހެން 
ކުނި  ހުސްކޮށް  ދުވަހަކު  ކޮންމެ  ކނުިވށަިގަނޑުތައް  އެ  ބަހައޓްައި،  ކޮތަޅުލައްވާފައި 

 ނައތްާލނަްވާނެއެވެ. 
 

ފޫޓު ދުރުމނިުގއަި ތިބެވޭނެ އނިްތިޒާމް   3މުވައްޒފަުން  ޖާގަ އޮތް މިންވަރަކުން  އޮފީހުގައި   )ރ( 
 ޤާއިމްކުރނަްވާނެއެވެ. 
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ރިސެޕްޝނަުން ބަލައިގނަްނަ ތަކެތި ވީހާވެސް މަދުކޮށް، ލިޔެކިޔނުްތައް އޮނލްައިންކޮށް   )ބ(  
ފަރާތތްައް،   އނަްނަ  ރިސެޕްޝނަަށް  ޤާއިމްކށޮް،  އިންތިޒާމު  ބަލައިގނަެވޭނެ 
ވީހާވެސް  ކނޮްޓެކްޓްވުން  މުވައްޒަފނުްނާ  މަސައްކަތްކރުާ  ރިސެޕްޝަނުގައި 

 ބެރިއަރއެއް ބަހައޓްނަް ވާނެއެވެ.  ކުޑަކުރުމަށޓްަކައި ޓްރާންސްޕޭރަނޓްް
 

ވެފައިވާ  (ޅ)  ފރަތާްތަކާއެކު  ކުރެވިފައިވާ  އައޓުްސޯސް  މސަައްކތަް  ސާފުކުރުމުގެ  އޮފީސް 
އެއްބަސްވުމށަް، ސާފުކުރުމުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަށްގނެްދަން ވާނީ ހލެްތް ޕްރޮޓެކޝްަން  
ކަމަށާއި،  އެއްގތޮަށް  ގައިޑްލައނިްތަކާ  މނިގްަނޑުތަކާއި  ކަނޑައަޅާފައިވާ  އެޖެންސީން 

ސާފުކުރު އނަްނނަްވާނީ  އޮފީސް  ސާފުކުރަން  އޮފީސް  ފަރާތތްަކުން  އނަްނަ  މަށް 
ނުކުތާއެއް  ބަޔނާްކޮށް  ކަމަށް،  ތިބެގެން  އަޅއަިގެން  ފިޔަވަޅު  ރައްކާތެރިކަމުގެ 
 އެއްބަސްވުމަށް އތިުރުކޮށް އައޓުްސޯސް ކުރެވިފައިވާ ފަރތާްތަކާ ޙއިްސާކުރނަްވާނެއެވެ. 

 
ސާފުކޮށް ދައުރުކުރުމަށޓްަކައި ކޮންމެ ދުވަހަކުވެސް ވަގުތު ކޮޅަކށަް  އޮފީސް ތެރޭގެ ވައި   )ކ(   

 ކުޑަދޮރުތައް ހުޅުވނަްވާނެއެވެ.
 

ރޯގާއިން ގެ 19-ކޮވިޑް
ރައްކާތެރިވުމުގެ ގތޮުން 
އޮތޯރިޓީގެ މުވައްޒފަުން 

 ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ ގޮތް 

މުވައްޒަފަކުވެސް އޮފހީަށް ޙާޟިރުވުމުގައި،   7 ގެ  ގެ ރޯގާއިން ރައްކާތެރިވުމު   19-ކޮވިޑްކޮންމެ 
އަދާކުރނަްވާނެއެވެ.    ގތޮުން ޒިންމާ  އތޮޯރިޓީގައި  ފަރުދީ  ދށަުން  ޙލާަތުގެ  އާންމު  އައު 

އޮތޯރިޓީގައި   އެމީހަކށަާއި،  ބަހައްޓަނވްާނީ،  ޢަމަލުތައް  މުވައްޒފަުންގެ  މަސައްކަތްކުރާ 
ގެއްލުމެއް ނުލިބޭނެ ފަދަ   މަސައްކަތްކުރާ އހެެން މުވައްޒފަުންގެ ސަލާމަތާއި ރައްކާތެރިކަމަށް 

 ން މުވައްޒަފނުް ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ. ގޮތަކށަެވެ. މިގޮތނުް، ތިރީގައި މިވާ ކަންކަ
 

ގެ އަލާމާތެއް ހުރިކަމަށް ޝައްކު ކުރެވޭ ނަމަ، އެކަން ސުޕަވައިޒަރަށް  ރޯގާ  19-ކޮވިޑް ( ހ) 
ސަލާމް   އޮފހީަށް  މތަިން  އޞުޫލުގެ  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ފްލޫ ން.  ބުނުއނަްގައި،  އދަި، 

 ކްލނިިކަން ދެއްކުން. 
 

ނުވަތަ މނޮިޓަރިންގެ ހާލަތުގައި ހުރުމަށް ދިމާވެއްޖެ ނަމަ،    ،ކަރަނޓްީނު   ،އައިސޮލޝޭަން ށ( )
އެ ރޯގާއަށް ޕސޮިޓިވްވެފައިވާ މީހަކާ ޑައރިެކްޓް ކޮނޓްެކޓްްވެފައިވނާަމަ،    19-އަދި ކޮވިޑް

ޗުއްޓީ   ކަނޑައެޅިފައިވާ  އަންގައި  ސުޕަވައިޒަރަށް  ގޭގައި   ޖެއސްުންހަމަކަން  ނުވަތަ 
   މަޖެއްސުން. މަސައްކަތް ކުރެވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަ
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ސައިބނޯިލައިގެން   ( ނ) ނުވަތަ  ސާފުކށޮްގެން  އަތް  ސެނިޓައިޒާއިން  ވަނުމާއެކު  އޮފހީަށް 
   އުން.އތަްދޮވެގެން މެނުވީ މަސައްކަތް ކުރާ ސޓްޭޝނަްއަށް ނުދި

 
އެޅުމުން   )ރ( ދިމނާުވނާަމަ،    ގތޮުންޞިއްޙީމާސްކް  އުޅޭ  އދުަގޫތަކެއް  ހުރިހާ އޮފީހުގައި 

 މާސްކް އެޅުން. ނިވާވާގތޮަށް  އަދި ދތަްދޮޅި ނފޭަތާއި އނަގަ އިވަގުތެއްގަ
 

މަށް ބޭނުންކުރާ ތަކެތި އެމީހެއްގެ އތަްމަތީގައި ސފާުތާހިރުކަމާއި އަމިއްލަ ބޭނުހަށގިަނޑުގެ   ( ބ )
ބނޭުމަށް ގނެްގުޅޭ   ލައެ މުވައްޒަފެއްގެ އަމއިްގެންގުޅުން. އދަި، ކޮންމެ މުވައްޒފަަކުވެސް،  

މނެުވީ  މޭޒުމަތީގައި  މުވައްޒަފެއްގެ  އެ  ތަކތެި(  ފަދަ  ފޯނު  އަދި  )އތަްދަބަސް  ތަކެތި 
   ން.އޓްުލެހެފު ތާހިރުކޮށް ބެނުބހެެއްޓުމާއި، މަސައްކަތްކުރާ ސޓްޝޭަން ސާ

 
މޭޒުމަތީގައި  (ޅ) މުވައްޒަފެއްގެ  އެ  ތަކެތި  ބނޭުންކުރނަްޖެހޭ  މަސައްކަތުގައި  އޮފީހުގެ 

ހީރަސްދައްޗަކަށް ވިޔސަް، ގލަަން އަދި ފަންސުރުކަމުގައި  އދަި،  ތަރުތީބުކޮށް ގެންގުޅުން.  
ފިޔަވައި އހެެން އެއޗްެއް ބޭނނުްނުކުރުން.  ވނީަމަވެސް އެ މުވައްޒަފެއް ބނޭުންކުރާ އެއްޗެހި  

 އެ މުވައްޒަފެއްގެ ފޯނު ފިޔވަައި އެހނެް ފޯނެއް ބނޭުންނުކުރުން. ،އަދި
 

އހެެން ސޓްޝޭަން   ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސޓްޝޭަން ނޫން އހެެން ސޓްޝޭަނތްަކަށް ދިއުމާ ( ކ)
އެއް މުވައްޒަފަކު އަނެއް މުވައްޒަފަކާ ކުރނަްޖެހޭ މޢުާމަލތާްތައް    ލައި،ބނޭުންކުރުން ހުއްޓާ

އެއް މުވައްޒަފަކު އަނެއް  އދަި،    .  ންދނިުންފޯނު އަދި އީމެއިލް އިން ކުރުމަށް އިސްކަ
ފޫޓުގެ ގައިދުރުމިން   3މުވައްޒަފެއްގެ ކައިރިއަށް ކނޮްމެހނެް ދާންޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި  

 ބެހެއޓްުން. 
 

ކެއްސާ ކިބިހި    ،އޮފީސް ގަޑީގައި، ގިނަ ގނިައިން  ސައިބޯނި ލައިގެން އތަްދޮވުމަށާއި ( އ)
ވަގތުުން   ބނޭުންކުރުމަށްފަހު  )ޓިޝޫ  ޓިޝޫ  އަނގަ  ނޭފަތާއި  ޑަސްބނިްއަށް  އަޅާނަމަ 

  ނިވާކުރުން.އެއލްާލުމށަް( އަދި އުޅަބށޮިން 
  

އެ މުވައްޒަފެއްގެ މޭޒުކައިރީގައި އނިުމށަާއި، ކާން  އި ހަދނާަމަ،  އޮފީސްގަޑީގައި ކައިބޮ ( ވ)  
ގނެްގުޅޭ ތަށި/ސަމުސާ ފަދަ ތަކެތި ރަނގަޅަށް ދޮވެ ސފާުކޮށްގެން ބނޭުންކުރުން. އދަި،  

ބޭނުންކުރުމުގައި   ކޓޮަރި  ގިނަ    މުވައްޒފަުނންަށް  2އޮފީހުގެ ސައި    މުވައްޒފަުންވުރެ 
 އެއފްަހަރާ ބނޭުން ނުކުރުން.  
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 ރޯގާއިންގެ 19-ކޮވިޑް
ރައްކާތެރިވުމުގެ ގތޮުން 

އޮތޯރޓިީން ޚިދުމަތް 
އަދި ޚިދުމަތް ހޯދަން 

  ދޭން އނަްނަ މހީުން
 ޢަމަލުކުރނާެ ގޮތް 

 

 .އނޮްލައނިްކޮށް ދނިުން  ށްއޮތޯރޓިީން ދޭ ޚިދުމތަްތައް ވީހާވެސް ބޮޑަ )ހ(  8

ހލެްތް ޕްރޮޓެކޝްަން އޖެެންސީގެ   މހީުންއަދި ޚިދުމަތް ދނޭް އނަްނަ  ޚިދުމަތް ހޯދަން   )ށ(  
ގައިޑްލައނިްތަކާ އެއްގތޮަށް ރައްކާތެރިވުމުގެ ފިޔަވަޅު އޅެުމށަްފަހުގައި މެނުވީ އޮތޯރޓިީގެ 

 އެތެރެއށަް ނުވެއދްުން. އޮފީހުގެ 
 

ބެހެއޓްޭނހެެން  ފޓޫު ގައިދުރުމިން    3  އަދި ޚދިުމަތް ދޭން އނަްނަ މހީުންޚިދުމަތް ހޯދަން   )ނ(   
 މަޑުކުރެވޭނެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން.

 
ހޯދަން   )ރ(   މހީުންޚިދުމަތް  އނަްނަ  ދޭން  ޚިދުމަތް  އަތް   އަދި  ސަރަޙައްދުގައި  މަޑުކުރާ 

 ސާފުކުރެވޭ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސމުާއި ޑަސްބިން ބެހެއޓްުން. 
 

ތެރެއިން އެއފްަހަރާ އޮތޯރިޓީގެ   މީހނުްގެއަދި ޚިދުމަތް ދޭން އނަްނަ  ޚިދުމަތް ހޯދަން   )ބ(  
އޮފީހުގެ އެތެރެއަށް ވަދެވޭނީ ކިތނަްމީހނުްކަމާއި، އޮތޯރިޓީގެ އފޮީހުގެ އެތެރެއަށް ވަނުމުގެ 
ކުރިން އަޅނަްޖެހޭ ރައްކާތެރިކަމގުެ ފިޔަވަޅާ ގުޅޭގތޮުން އެ ފަރތާތްަކަށް ފނެްނާނހެެން  

 ނޓޯިސްއެއް ބެހެއޓްުން. އތޮޯރިޓީގެ އޮފީހުގެ ބޭރުގައި 
 

އާ ގުޅޭ  19ކޮވިޑް
މަޢލުޫމާތު  

މުވައްޒފަުނންަށް  
 ފޯރުކށޮްދނިުން 

 

މޢަުލޫމތާު އަދާހަމަވާ މިންވަރަކުން މުވއަްޒފަުނންަށް ފޯރުކޮށދްިނުމާއި،    އާގޅުޭ  ރޯގާ  19-ކޮވިޑް 9
ގޅުޭ މޢަުލޫމތާުތައް އާ    19- ޞިއްޙީގތޮުން ރައްކާތެރިކަމާއެކު މަސައްކަތްކުރާނެ ގތޮާއި، ކޮވިޑް

ތެރޭގައި ހުގެ  ފޯރުކށޮްދޭނެ ޕޯސޓްަރު ފަދަ ތަކެތި ތައްޔާރުކޮށް މުވައްޒފަުނންަށް ފެނންާނހެެން އޮފީ 
 ބަހައޓްނަްވާނެއެވެ.

 
މި އުސލޫަށް 
 ޢަމަލުކުރުން

ދުވހަުން    10 ފާސްކުރާ  ބޯޑުން  އޮތޯރޓިީގެ  މި  އުސޫލު  މި  ޢަމަލުކުރނަްފަށާނީ  އުސލޫަށް  މި 
 ފެށގިެނންެވެ. 

 
 


